N
== MEZITLI BELEDIYESI KAMU HIZMET STANDARTLARI TABLOSU
MUDURLUKLER
1 | Yazi Isleri Midiirliigii
2 | Kiiltiir ve Sosyal Isler Miidiirliigii
3 | Insan Kaynaklar1 ve Egitim Miidiirliigii
4 | Bilgi Islem Miidiirliigii
5 Basi Yayin ve Halkla Iliskiler Miidiirliigii
6 | Ozel Kalem Miidiirliigii
7 | Mali Hizmetler Mudiirligii
8 | Emlak ve Istimlak Midiirliigii
9 | Fen Isleri Miidiirliigii
10 | Zabita Mudirlagi
11 | Imar ve Sehircilik Miidiirliigii
12 | Temizlik Isleri Miidiirliigii
13 | Destek Hizmetleri Miidiirligii
14 | Park ve Bahgeler Miudiirliigii
15 | Yap1 Kontrol Midiirligi
16 | Plan ve Proje Midiirligi
17 | Ruhsat Denetim Midirligi
18 | Strateji Gelistirme Midiirligii
19 | Kres Miudiirligi
20 | Evlendirme Memurlugu




MEZITLi BELEDIYESI

YAZI iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN : SURESI

NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)

1 | Vatandasin Evrak Kayit Islemleri Dilekce ya da Resmi Evrak 10 dakika

2 Arsiv Hizmetlerinin Vatandaslara Dilekce 5 giin

Sunulmasi
3 Meclis ve Enciimen Karar1 Talepleri | Resmi Dilekge ile Miiracaat Halinde 7 gun
4 Komisyon Raporu Sureti Talepleri | Resmi Dilekge Ile Miiracaat Halinde 7 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

. F. Serpil TOKER
Yazi Iisleri Miduiri
Mezitli Belediye Baskanhgi
358 10 05/1201
357 00 42
http://www.mezitli.bel.tr

ikinci Miiracaat Yeri :
isim ,
Unvan

Adres

Tel

Faks

E- Posta

Nuran KURTULUS
Baskan Yardimcisi

Mezitli Belediye Baskanhgi
358 10 05/1360

357 00 42
http://mww.mezitli.bel.tr



http://www.mezitli.bel.tr/
http://www.mezitli.bel.tr/

MEZIiTLi BELEDIYESI KULTUR VE SOSYAL iSLER MUDURLUGU KAMU HiZMET
STANDARDI TABLOSU

SIRA NO HIiZMETIN HIZMETIN SUNUM SURECINDE
ADI BASVURUDA iSTENILEN HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI
BELGELER
1 Resmi Torenler, Ozel Giin ve ) Etkinligin icerik ve tarihine goredegisiklik gostermektedir
HaftaOrganizasyonlar1
1 - Kurum ve Kuruluslardan; a-Ust
Yazib-Festival Tanitim D inligin iceri ihine go gisiklik go i
5 Festival Organizasyonlar: azl 2_am 1m Dosyast Etkinligin icerik ve tarihine goredegisiklik gostermektedir
Kisilerden;a-
Dilekge
1 - Tlgili Kisilerden veya Kurum ve
Amfi Ti Tahsisleri Kuruluslardan Talep Yazist )
8 mfi Tiyatro Tahsisleri 2- Meclis Karari ile belirlenen 5 Gun
kullanimdcretinin 6dendigine dair
belge
1 - Tlgili Kisilerden veya Kurum ve
4 Kiiltiir Merkezi Tahsisleri Kuruluslardan Talep Yazist 5 Gi
ultur Merkezi Tahsisleri 2- Meclis Karari ile belirlenen un
kullanimiicretinin 6dendigine dair
belge
5 Etkinlikler i¢in Destek Verme Bagvuru Dilkgesi 30dk dan az
. . Dis Paydaslardan 1-Ust Yaz1 2 -Etkinlik Etkinligin icerik ve tarihine goredegisiklik gostermektedir.
6 Dis Paydaglara Destek Verilmesi Tanitim Dosyasi Dernek STK ise 1-
Dilekge
Kardes Schir liskileri Kurmak Dilekge Igerik ve tariine gore degisiklik
gostermektedir.
o o -Bagvuru Dilekgesi (Muhtarliklar) 2- Hizmetin Tarih ve Cesidine Gore
! Kultar Gezileri Katilime listesi Degisiklik Gostermektedir
. . 1 -Dilekge ile Bagvuru 2-Muhtarhk .
8 Asevi Hizmetleri Onay13-Zabita Miidiirligii Onay1 5Gin
9 Giyim Yardimi Vatandasm Nufiis Clizdani ile Sahsi 1.Giin
Dayanigma Evi Basvurusu
1.Kultplerin konu ile ilgili
10 Amator Spor Kultplerine Destek agiklamalidilekgesi Talebe gore degisiklik gostermektedir.
Verilmesi
Basvuru Formu
11 Spor organizasyonlar1 diizenlenmesi (Sosyal Medya hesaplarindan paylasilan 10 ile 30 Giin aras1
adresten temin edilir.)
12 Kurslar Kayit Formu Y1l Boyunca




13 Kitiiphanecilik Hizmeti Verme Niifus Ciizdant —
4 Hafta
VM ; izlilik nedeniyl ] . .
14 Kadm ve Cocuk Danisma Merkezi Hizmeti Giz — e‘fe lyle l_’asvuru ar (Basvurular hemen yanitlanmaklabirlikte ortalama 4 hafta boyuncahizmet sunulmaktadir.)
Verme sOzlumuraacat ile
yapilmaktadir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildidi halde, hizmetin belirtilen
surede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

1Ik Miracaat Yeri Ikinci MUracaat Yeri
Ad Soyad:  Ozlem AKSOZ
Unvan: Kaltiir ve Sosyal Isler Mud. V. Ad Soyad: Nuran KURTULUS
Adres: Akdeniz Mahallesi Zeytinli CaddeNo.27 Unvan: Bagkan Yardimcis
Mezitli Belediyesi Amfi Tiyatro Mezitli/Mersin Adres: Atatiirk Mah. Sanayi Cadddesi No.24 Mezitli/MERSIN
Tel: 0324 357 46 46 Tel: 0324 358 10 05 /1360
E Posta: ozlemaksoz@yahoo.com E Posta: nurankurtulus@yahoo.com


mailto:ozlemaksoz@yahoo.com

MEZITLi BELEDIYESI

INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN ; SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN ELGELER (EN GEC SURE)
. al . 1- Ogrenim yapmus oldugu okuldan resmi yazi y
1 Yiiksek Ogrenim Sta) Bagvurusu 2- Ogrencinin kendi adina yazdig: dilekge 15gun
. . 1- Dilekge y
2 Is Talepleri 2. CV. (fotograflr) 15 gun
1- Dilekge
3 Agiktan Atamalar 2- Gorev yaparken ayrildig1 kurumdan aldig1 hizmet 30 gun
belgesi
1- Dilekge
4 Naklen Atamalar 2- Gorev yaparken ayrildigi kurumdan aldig1 hizmet 30 guin
belgesi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basgvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Nuran CAYNAK
insan Kay. Egt. Muduri

Mezitli Belediye Bagkanligi
444 21 99/1151-1152-1155

357 00 42

nurancaynak33@hotmail.com

ikinci MUracaat Yeri :

isim . Ertan GUNER

Unvan . Baskan Yardimcisi

Adres . Mezitli Belediye Baskanligi
Tel : 44421 99/1312

Faks . 3570042

E- Posta . ertanguner2002@yahoo.com



mailto:nurancaynak33@hotmail.com

MEZITLi BELEDIYESI
BiLGIi iISLEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIiZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN . SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)
1-T.C Kimlik Numarasi
1 2-Sicil Numarasi
E-Belediyecilik 3-E-Mail Adresi 1 Saat
4-Tkamet Adresi
5-Telefon Numarasi
5 Web Sayfasi Igerigi ile Ilgili Dilekce-E-Mail veya Faks
Istenilen Degisiklikler 1 Saat

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri :Bilgi Islem Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri :Baskanlik

Isim :Halil KUCUKTAS Isim :Ertan GUNER

Unvan :Bilgi Islem Miidiirii Unvan ‘Baskan Yardimcisi

Adres :Sanayi Cd.No:24 Mezitli-Mersin Adres :Sanayi Cd.No:24 Mezitli-Mersin
Tel 1444 21 99 Dahili:3333 Tel 1444 21 99/1312

Faks :0.324.359 04 43 Faks :0.324.359 04 43

E-Posta :info@mezitli.bel.tr E-Posta : info@mezitli.bel.tr



MEZITLi BELEDIYESI

BASIN YAYIN VE HALKLA iLISKILER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN : SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Vatandas Istek ve Sikayetleri 1- T.C. Kimlik Numaras1 15 qiin
Sahsen Dilekge ile Miiracaatlar 2- {letisim bilgileri (Adres, telefon, e-mail) g
. 1- T.C. Kimlik Numarasi Isin mahiyetine gore siire
2 | Hizmet Masas: 2- letisim bilgileri (Adres, telefon, e-mail) degisir.
. 1- T.C. Kimlik Numaras1 .
3 Web sayfasina gelen mirracaatlar 2- Iletisim bilgileri (Adres, telefon, e-mail) 3gun
4 | CIMER Basvurular ] 15 gin
5 Acik Kap1 Bagvurulari i 7 gun

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri:

Isim : Zeliha DIK

Unvan : Basin Yayin ve Halkla ilis.Miid. V.
Adres : Mezitli Belediye Baskanligi

Tel : 03243581005

Faks : 03243570042

E-Posta . halklailiskiler@mezitli.bel.tr

Ikinci Muracaat Yeri :

[sim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Ertan GUNER

: Belediye Baskan Yrd.

: Mezitli Belediye Baskanlig1
: 03243581005
: 03243570042
: info@mezitli.bel.tr



mailto:halklailiskiler@mezitli.bel.tr

MEZITLi BELEDIYESI

OZEL KALEM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SII\IROA VATﬁ? Z];;[A]?"?HEIUE]?ILAN BASVURUDA iSTENEN BELGELER SI"jRESi
(EN GEC SURE)
1-Ad1 soyad1 ve imzasi y
1 Ejzlilaglkl;lélzermsmalarm1n yapilmasi 2-ikamet Adresi 15 gun
3-Telefon No
Glinliik telefon goriigsmeleri ve 1-Ad1 soyadi
randevu talepleri 2-Telefon No
3-Goriisiilecek konu
Taleplerine gore:
1-Belediye Baskanimizla goriistiirme
2-Konusuna gore ilgili miidiirliige o
2 yonlendirme Gunluk
3 Vatandas talepleri, sikayet ve 6neriler | Vatandaslarimizdan gelen Belediyemizle ilgili her tiirlii istek, Gunluk
sikayet ve talebin karsilanmasi

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

E-Posta

ikinci Miiracaat Yeri :

. Emine CIL isim . Neset TARHAN
Ozel Kalem Muduri Unvan . Belediye Baskani
Mezitli Belediye Bagkanligi Adres . Mezitli Belediye Baskanlhgi
358 3638 Tel . 358 3638
359 77 23 Faks . 3597723
info@mezitli.bel.tr E-Posta : info@mezitli.bel.tr



mailto:info@mezitli.bel.tr

MEZITLi BELEDIYESI

MALI HiZMETLER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
TAMAMLAN
VATANDASA . .. .
SIRA 3 BASVURUDA iSTENEN MA SURESI
NO SUNULAN BELGELER (EN GEC
HIZMETIN ADI SURE)
1-Tapu Fotokopisi
2-Mukellefin Kimlik Belgesi
1 [Emlak Vergisi Bildirimlerinin Verilmesi  [3-Vekil ise Vekaletname 10 dakika
4-Emlak Vergisi Bildirimi (idare Tarafindan Doldurulur)
1-Mikellefin Kimlik Belgesi
2-Kiraci ise Kira Kontrati
2 Cevre Temizlik Vergisi Bildiriminin 3-Vergi Levhasi 10 dakika
Verilmesi 4-CTV Bildirimi (idare Tarafindan Doldurulur)
1-Mikellefin Kimlik Belgesi
2-ilan ve Reklam Beyannamesi veya Beyannameler
3 |ilan ve Reklam Vergisi veya 10 dakika
Diger Beyannamelerin Verilmesi
4 Tahsilat islemleri 1-Mukellef Sicil Kaydi
5 dakika
Miikellef Tahakkuk islemleri 1-ilgili Tahakkuka Ait Belge
10 dakika
5
1-Gergek Kisi ise Kimlik Belgesi
Odeme islemleri 2-Tizel Kisilik ise Yetki Belgesi ile imza Sirkiisii 10 Dakika




Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

E-Posta

Vergi ve Takip Servisi
Ganime Tiilay GULLERCI
Emlak Sefi

Mali Hizmetler Mudurligu
0324 358 10 05-Dahili 1045
tulaygullerci@mezitli.bel.tr

ikinci Miracaat Yeri
isim

Unvan

Adres

Tel

E-Posta

Mali Hizmetler Mudurlaga
Nuri Yetkin

Mali Hizmetler Mudiri
Mali Hizmetler Madurligi
0324 358 10 05-Dahili 1051
nuriyetkin@mezitli.bel.tr

10


mailto:tulaygullerci@mezitli.bel.tr
mailto:nuriyetkin@mezitli.bel.tr

MEZITLi BELEDIYESI

EMLAK VE iSTIMLAK MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA ; TAMAMLANMA
NO SUNULAN BASVgl;Eg éLIgFr{ENEN SURESI
HIZMETIN ADI (EN GEC SURE)
1- Dilekge
2- T.C. kimlik belgesi fotokopisi
. 3- Tapu fotokopisi
1 Emlak ve Kamulastirma Islemleri 4- Bagli bulunulan vergi dairesi ve vergi numarasi 2AY
5- Banka hesap bilgileri
Vekaletname (vekilse)
1- Dilekge
2- Tapu
- . . fotokopisi
2 Hisseli Suyulu Arsa Satis Islemleri 3- Vekaler'zname (vekilse) 1AY
) 1- Dilekce
3 | Bagis Islemleri 2-  Tapu fotokopisi 1AY
3- T.C. kimlik belgesi fotokopisi
4 Tasinmaz Satis Thalelerinin Yapilmasi [kametgah
Nufus Clizdan Sureti
Gegici Teminat Bedeli
1AY

[letisim Bilgileri

. Varsa Vekaletname

- Tiizel Kisiler i¢in Oda
Sicil Belgesi, Imza
Sirkuleri, Yonetim
Kurulu Karar1

1
2
3.
4. Borcu Yoktur Belgesi (Belediye)
5
6
7

11



Tasinmazlarin Kiraya Verilme Thalesi

1. Ikametgah

2. Nufus Ciizdan Sureti

3. Gegici Teminat Bedeli

4. Sartname Bedeli

5. Borcu Yoktur Belgesi

6. Iletisim Bilgileri

7. Varsa Vekaletname

8. Tiizel Kisiler i¢in Oda
Sicil Belgesi, Imza Sirkiileri,
'Y onetim Kurulu Karari

1AY

6 Tasinmazlarin Tahsis, Devir,
Trampa/Takas Islemleri

1. Dilekge veya Talep Ust
'Yazis1

45 GUN

7 | Bilgi Edinme Hakki

1. Bagvuru sahibinin ad1 ve
soyadi, imzasi, oturma yeri
veya ig adresini, basvuru
sahibi tiizel kisi ise tiizel
[kisinin unvani ve adresi ile
yetkili kisinin imzasini ve
yetki belgesini iceren
dilekce. (4982 sayili kanuna
istinaden)

15 GUN

8 Talep ve Sikayet Dilekcelerini
Degerlendirmek

1. Dilekge sahibinin adi-
soyadi ve imzasi ile is veya
ikametgah adresi bulunan
dilekce. (3071 sayili kanuna
istinaden)

30 GUN

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

12



Ilk Mlracaat

Yeri

isim : H. Anil ORHAN

Unvan : Emlak ve istimlak Muddr V.
Adres :  Mezitli Belediye Baskanligi
Tel . 3581005

Faks . 3570042

E-Posta . http://lwww.mezitli.bel.tr

Ikinci Muracaat Yeri :

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E- Posta

Ertan GUNER

Baskan Yardimcisi
Mezitli Belediye
Baskanlhgi

358 10 05

357 00 42
http://mwww.mezitli.bel.tr

13


http://www.mezitli.bel.tr/
http://www.mezitli.bel.tr/

MEZITLi BELEDIYESI
FEN iSLERi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; TAMAMLANMA SURESI
. . BA RUDA ISTENEN BELGELER .
NO HIZMETIN ADI SVURU STENEN G (EN GEC SURE)
1 Yol A¢ma Dilekge (Yeni yol agilmasinda ruhsat fotokopisi) Progr ﬁ?ﬁ:rzlénén; ;mdan
Yol Kaz1 Tahrip Bedeli hesaplama ve Takip | Dilekge ve ingaat ruhsat Programa alinmasindan itibaren
2 Islemleri 15 gln
3 Yol Bakim ve Onarimi Dilekge Progr ama almmas.l.ndan
itibaren 15 gin
Programa alinmasindan itibaren
4 Asfalt Yapimi Dilekce blitce donemi suresince
) Asfalt Bakim ve Onarim Dilekce Progr ama ahnmas.l.ndan
itibaren 20 gun
Programa alinmasindan itibaren
6 Beton ve Parke KaldirrmYapimi Dilekce bitce donemi slresince

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri : ikinci Miracaat Yeri :

isim . Osman GUNAY isim . Ertan GUNER

Unvan : Fen isleri Mud(irii Unvan . Baskan Yardimcisi

Adres . Mezitli Belediye Baskanhgi Adres . Mezitli Belediye Bagkanligi

14



Tel
Faks
E-Posta

358 10 05/2100
357 00 42
osmangunay33@agmail.com

Tel
Faks
E- Posta

358 10 05
357 00 42
ertanguner2002@yaho

0.com

15


mailto:osmangunay33@gmail.com
mailto:ertanguner2002@yahoo.com
mailto:ertanguner2002@yahoo.com

MEZITLi BELEDIYESI

ZABITA MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

BASVURUDA
ISTENEN
BELGELER

HiZMETIN
TAMAMLANMA SURESI
(EN GEC SURE)

Alo -153 Ihbar Hatt1

-Sikayet Konusu
-Sikayetin Belirtildigi Adres
-Telefon Numarasi

1-3 Gun arasi

Yazili Sikayetler (3071 sayili Dilekce
Hakkinin ~ Kullanilmasmma  Dair
Kanun)

-Sikayet konusu ve talebe
iligkin bilgileri i¢eren
dilekce

-Dilekge sahibinin adi
soyadi

-Tebligata elverisli adres
\ve telefon bilgileri

-TC Kimlik Numarasi

15 Gun

Yazili Sikayetler (4982 sayili Bilgi
Edinme Hakki Kanunu)

Sikayet konusu ve talebe
iliskin bilgileri i¢eren
dilekce

-Dilekge sahibinin adi
soyadi

-Tebligata elverisli adres
\ve telefon bilgileri

-TC Kimlik Numarasi

15 Gun

Semt Pazarlar1 yer Talebi Miiracaat1

-Basvuru dilekcesi
-Ikametgah belgesi
-Niifus Clizdani
Fotokopisi

-Bagli bulundugu vergi
dairesinden onayl1 vergi
kay1t belgesi (Vergi
gorintulmeme-esnaf icin)

16




-[1gili meslek 15-30 glin arasi
kurulusundan sicil
tasdiknamesi (esnaf igin)
-Tarim ve Orman
Bakanlig1 biinyesinde
tutulan ilgili sistemlere
kayitli olduguna dair
belge (lretici igin)
-Vesikalik Fotograf (3
adet)

Basvuru dilekgesi

- Vesikalik Fotograf (3
adet)

Kadm Uretici Pazar1 Yer Talebi lkametgah belgesi 15 Gin
5 Miiracaat1 -Niifus Cilizdanm
Fotokopisi

-Hijyen Belgesi (Gida
icin)

-CKS (Ciftci Kayit
Sistemi) Uyelik Belgesi
(Uretici i¢in)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen surede
tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine
basvurunuz.

Ik Mirracaat Yeri : Zabita Miidurligii ikinci Miracaat Yeri : Baskanhk

Isim : Hiseyin SOLAK Isim . Ertan GUNER

Unvan : Zabita Mudiri Unvan : Baskan Yardimcisi

Adres : GMK Bulvari No:707 Mezitli/Mersin Adres Mezitli Belediye Baskanhgi
Tel : 0324 357 10 46 Tel : 358 10 05

Faks : 3570042 Faks : 357 00 42

E-Posta » info@mezitli.bel.tr E- Posta : info@mezitli.bel.tr

17



MEZITLi BELEDIYESI

IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA ; TAMAMLANMA
NO SUNULAN BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI (EN GEC
HIiZMETIN ADI SURE)
1- Ruhsat Dilekgesi
2- Gerekli durumlarda Yikim Izni Formu (Yap: Sahibinin dilekgeli bagvurusuna
istinaden diizenlenir.)
3- Tapu (Son 1 Yila ait)
4- Imar Durumu (Son 1 Yila ait, asl) Verilis Amacit PROJE olmalidir.
5- Cap (Asli, Kadastro veya Lisansli Biiro Onayl1)
6- Roperli Kroki (Asli, Kadastro veya Lisansli Biiro Onayli)
7- Numarataj Belgesi (Mimari proje incelendikten sonra alinir.)
8- Jeolojik Etiit Raporu (1 takim) (statik asamasinda gelir)
9- Jeofizik Raporu (1 takim) (static asamasinda gelir)
10- Harita Dosyasi (1 Takim)
11- Onayli Proje Oncesi Vaziyet Plan1 Dosyasi
12- Peyzaj Projesi (2 adet) (vaziyet planina da islenmelidir.)
1 'YENi YAPI RUHSAT 13- Akustik proje ya da akustik rapor (static asamasinda gelir) 30 GUN
ISLEMLERI 14- Geoteknik proje ya da Geoteknik rapor (kaseli) (static asamasinda gelir)

15- Meski yazisi (Belediye tarafindan yazilir.)
16- Kirmuzi Kot Fotokopisi- Yap1 Denetimli
17- Harita Tus Dosyasi fotokopisi-Yap1 Denetimli

NOT:200 m2 altindaki projeler i¢in de santiye sefi zorunludur. Proje
Miielliflerinin Biiro Tescil Belgeleri giincel yilina gore verilecektir.
YAPI SAHIBI VE YAPI MUTEAHHITI AYNI KiSI ISE:
1-Tkametgah
2-Yetki Belge Numarasi-Yapi Denetimli-Arsa sahibi ile miiteahhit firma ayni
ise 200 m2 ile 500 m2 aras1 gegici miiteahhit belgesi varsa, yetki belge
numarasi olmalidir.
YAPI MUTEAHHITINE AiT BELGELER:

1-Mal sahibi ile Miiteahhit S6zlesmesi (Kat karsilig1 noter onayh s6zlesme) —
Yap1 Denetimli- Ingaat yapim sézlesmesi ya da varsa vekalet (noter onaylr)
2-Miiteahhidin Tic. Ve San. Odasindan Kayit Sureti

3-Miiteahhide ait vergi levhas1

4-Miiteahhit Sicil Numarasi-Yap1 Denetimsiz

5-Miiteahhit Resmi Sicil Gazetesi-Yap1 Denetimli
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6-Miiteahhit Imza Sirkiisii
7-500 m2’nin alt1 gegici miiteahhitlik (Cevre ve Sehircilik Bakanligi’na kayit
yapilmalidir.)
PROJE MUELLIFLERINE AIT BILGILER-2021 Biiro Tescil Belgeleri
1-Tahahhiitname- Yap1 Denetimsiz-Proje ve Fenni Mesul Taahhtitnamesi
2-Imza Sirkiisii
3-Buro Tescil Belgesi
4-Ikematgah
5-Santiye sefi i¢in yukaridakilere ek olarak Santiye Sefligi Hizmet S6zlesmesi
gerekmektedir.

NOT: Mimari ve Statik Proje bittikten sonra Biiyiiksehir Belediyesi ve Imar A.s’ye

Toprak Hafriyat Girisi yapilmalidir. (Vatandas tarafindan)

Yapi1 Denetimli-

1-Kaz1 dolgu hesabi ingaat mithendisi tarafindan kage-imzali olmalidir.
2-Hafriyat Atik Belgesi, ada/parsel bilgileri ve plaka bilgileri kase-imzali olmalidir.
3-Taahhiitname miiteahhit firma ve yap1 denetim tarafindan imzali olmalidir.
4-Mersin Biiyiiksehir Hafriyat Evraki imzali olmalidir.

'Yap1 Denetimli-Mimari projeyi inceleyen kisi tarafindan yapilmasi gerekenler:
1-Metrekare Hesabi

2-Har¢ Hesabi

3-Tahakkuk Bilgisi

4-Har¢ Dekontu

TADILAT YAPI RUHSATI
ISLEMLERI

Yapi1 Denetimli

1-Dilekce

2-Yap1 Denetim Seviye Tespit Tutanagi

3-Yap1 Denetim Hizmet Sozlsemesi-Giincel YIBF-Yap1 Denetim evraklari

4-Ruhsat Fotokopisi

5-Proje Miiellifleri evraklari-taahhiitname, imza sirkuleri, bro tescil, ikametgah
6-Kat Irtifaki kurulup kurulmadigina dair yazi- Giincel tapu kaydi- Kat Irtifaki
kurulmus ise Muvafakat

7-Har¢ Makbuzu

30 IS GUNU

VAZIYET PLANI ONAY

1- Vaziyet Plan1 Onay Dilekge

2- Vaziyet Plan1 (2 Takim) (Agag hesab1 ve peyzaj projesi ekli olmalidir.)
3- Tapu (Son 1 yila ait)

4- Imar Durumu (Son 1 yila ait, asl) Verilis Amact PROJE olmalidir.
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%10LUK YAPI DENETIM
HAKEDIS ISLEMi

5- Seviye Tespit Tutanagi

6- Giicnel YIBF

7- Yap1 Denetim So6zlesmesi

8- Taahhutname

9- Yapi1 Denetim Hizmet Bedeli dekontu
10- Arazinin resmi

ISLEMI 5- Cap (Son 1 yila ait, Kadastro veya Lisansl Biiro Onayl) 30 iS GUNU
6- Roperli Kroki (Son 1 yila ait, Kadastro veya Lisansh Biiro Onayli)
7- Plankote (Giincel)
8- Kirmizi Kot (15m ve {izeri yollarda Biiyiiksehir Belediyesi’nden iist yazi ile
alinmalidir. 15 m ve alt1 yollarda Mezitli Belediyesi’nden alinmalidir.)
9- Harita Tus Dosyasi
10- Peyzaj Projesi
1- Dilekge
2- Isyeri Teslim Tutanag: (3 Adet)
3- Ruhsat Fotokopisi
4- Hizmet Alim So6zlegmesine Yapi Denetim firmasinin harita mithendisi imza
atmalidir. Ruhsattaki harita miihendisi ile ayn1 olmamalidir.
5- Arazinin resmi olmalidir. (Yap1 Denetimin kage-imzas1 olmalidir.)
6- Tapu
7- Imar Durumu
8- Aplikasyon Krokisi
'YAPI DENETIM iSYERi 9- Harita (Plan) Ornegi
TESLIiM iSLEMi 10- Gap C
11- Harita Tus Dosyasi 15 IS GUNU
12- Aplikasyon Tus Belgesi
13- Plankote
14- Aksagaz yazisi
15- Yap1 Denetim Sozlesmesi
16- YIBF
17- Yapi Denetim Evraklar1
18- Hafriyat Evragi
19- Miiteahhit Evraklar1 (s6zlesme, vergi levhasi, imza sirkiisii, oda sicil kaydr)
1- Dilekge
2- Hakedis Raporu
3- Personel Bildirgesi
4- Ruhsat Fotokopisi 15 is GONU




11- igyeri Teslim Tutanag

sirkdsu, gincel buro tescil)
12- Riskli yap1 ise Cevre ve Sehircilik Bakanligi’ndan Riskli Bina Tespit
Raporu alinmalidir.

13- Yerinde rdleve sonucu hazirlanan proje (ada/parsel bilgileri yazilmalidir.

Hazirlayan ve yikim sorumlusu insaat mithendisi tarafindan kase-imza
yapilmalidir.)

14- Yap1 sahibi, miiteahhit ve yikim sorumlusu ingaat miithendisi tarafindan
diizenlenen taahhlitname

15- Imar AS.” den yikilacak bina icin diizenlenen Toprak Hafriyat Belgesi

12- Fatura
1- Dilekge
2- Gincel Tapu Kaydi
KAT iRTIiFAKI KURULUM 3- Su Basman Onayli Yap1 Ruhsati 15 is GUNU
ISLEMI 4- Bagimsiz Bolim listesi
5- Kat Irtifaki proje onay harci
GIRIS:
1-Dilekce
'YAPI DENETIM YDS(YENI ONAY: 15 is GUNU
'YAPI) GIRiS VE ONAY 1-Dilekge
ISLEMLERI 2-Glincel Ruhsat
1- Giincel Tapu Kaydi
2- Imar Durumu
3- Aplikasyon Krokisi
4- Harita (Plan) Ornegi
5- Yikilacak binanin numaratj belgesi
6- Yikilacak binanin elektrik abonelik terk yazisi
7- Yikilacak binanin su abonelik terk yazisi
8- Yikilacak binanin dort cephe renkli fotografi (ada/parsel bilgileri
yazilmalidir, yikim sorumlusu ingaat miihendisi kase-imza yapilmalidir.)
YANAN YIKILAN RUHSATI 9- Yikim yapildiktan sonra yikim yerinin renkli fotografi (ada/parsel bilgileri
DUZENLEME ISLEMLERI yazilmalidir, yikim sorumlusu ingaat mithendisi kase-imza yapmalidir.)
10- Miiteahhit Evraklar1 (vergi levhasi, imza sirkiisii, oda sicil kaydr) . L
11- Yikim sorumlusu Insaat Miihendisi Taahhiitnamesi (ikametgah, imza 30 IS GUNU
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1- Dilekge
2- Glincel Ruhsat (veya Yapi Kullanma izin Belgesi)

9 SILAH RUHSATI iCIN 3- Silah ruhsati i¢in diizenlenen Seviye Tespit Tutanag: . R
DUZENLENEN iS DENEYiM (- Miiteahhit Sirket Evraklar: (vergi levhasi, imza sirkiisii, oda sicil kaydu, giincel IS IS GUNU
BELGESI iSLEMi ticari sicil gazetesi)

5- Is Deneyim Belgesi harci

1- Dilekge

2- Ruhsat fotokopisi

3- Seviye Tespit Tutanag 15 iS GUND

10 iSiM DEGISIKLiGI RUHSATI - Giincel YIBF 3

DUZENLEME iSLEMLERi - Hargmakbuzu
6- Degisiklik olacak kisinin evraklari
1-Dilekce
2-Aplikasyon Krokisi
11 IMAR DURUM BELGESI 3-Kadastro Capi
4-Hisseli ise vekaletname . S
6 Sirket ise imza sirkiisii 15 (IS) GUNU

12 3194/18. MADDE iMAR 1- Dilekge

UYGULAMALARI 2-Lisansl Harita Biirosu tarafindan hazirlanan uygulama dosyasi 15 (IS) GUNU
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13

TEVHID-YOLA TERK-IFRAZ

1- Dilekge
2-Lisansh Harita Biirosu tarafindan hazirlanan islem dosyasi 15 i$ GUNU

14

MESAFE KROKISi

1- Dilekge
2- Mesafe krokisi diizenlenecek olan igletmeye ait numarataj belgesi 15 i$ GUNU

15

YAPI KULLANMA iZiN
BELGESI

1-Dilekce

2- Giincel tapu fotokopisi veya giincel kat irtifaki listesi
3- Belediye Harci

4- Toros Vergi Dairesi Harci

5- Ingaat Ruhsat Ornegi (Son Ruhsat)

6- Hakedis Raporu (%100 Son Rapor)

7- Teknik Rapor (Tuslu binalarda fenni mesul raporu)
8-SGK flisiksizlik Belgesl

9-Asansor Tescil Belgesi (Binanin asansorii var ise)
10-Enerji Kimlik Belgesi

11-Binaya ait dort cepheyi gosteren fotograf
12-Tamamlanmis binaya ait aplikasyon krokisi

15 iS GUNU

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri

Isim

. Arzu Bitigen SAYLAM

Unvan : Imar ve Sehircilik Miid. V.

Adres
Tel
Faks

: Mezitli Belediyesi 2. Kat
: 0(324) 358 10 05 (Dahili 1262)
: 0(324) 357 00 42

Ikinci Miiracaat Yeri

[sim :Yaser GUNDUZ

Unvan : Bagkan Yardimcist V.
Adres : Mezitli Belediyesi 2. kat

Tel  :0(324) 358 10 05
Faks :0(324) 357 00 42
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MEZITLi BELEDIYESI

TEMIZLIiK iSLERI MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; TAMAMLANMA
NO HiZMETIN ADI BASVggEg éﬁSEENEN SURESI
(EN GEC SURE)
1 Konteyner Taleplerinin Karsilanmasi Dilekge, Telefon, e-mail, Watsapp Ihbar Hatt1 7 gun
5 Evsel Kat1 Atiklarm Toplanmasi ve Cevre Dilekge, Telefon, e-mail, Watsapp Thbar Hatti 2 gun
Temizligi ile ilgili Vatandaglarin Talepleri
3 | Ambalaj Atiklari, Atik Piller, Bitkisel Atik  [Dilekge, Telefon, e-mail, Watsapp Ihbar Hatti 2 gln
Yaglarin Toplanmasi1 ve Ekipman Talepleri

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadidinin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

llk Miiracaat Yeri:

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

Ikinci MUracaat

Yeri :
: Mehmet Siikrit GUNES isim :
Temizlik isleri Mudiir V Unvan
Davultepe Mah. Temizlik isl. MidarlGgi Adres
481 22 24 Tel
481 22 25 Faks
info@mezitli.bel.tr E- Posta

Osman GUNAY
Baskan Yardimcisi
Mezitli Belediye
Baskanligi

358 10 05

357 00 42
info@mezitli.bel.tr
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MEZITLi BELEDIYESI

DESTEK HiZMETLERiIi MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO HIZMETIN ADI ISTENILEN BELGELER HIZMETIN
TAMAMLANMASI SURESI
(EN GEC)
Demirbag,sarf
1 malzemesi Fiyat teklif mektubu (dogrudan temin) 15 gun
ve hizmet alimlari
2 Tasmir Islem Fisi Birimlerde satinalma evraklari 3 gin
3 Demirbas zimmet fisi | Birimlerde satinalma evraklari 3 gin
4 Thale is ve islemler Onay belge,teknik sartname,yaklasik maliyet cetveli Thale mevzuatindaki yasal sureler
5 Bilgi edinme Dilekge ( Vatandag Talepleri ) ve Cimer 15 gun
Cenaze tagima
6 hizmetleri Telefonla basvuru( Cenaze yikama,Cenazenin oldugu ayni giin
yerden defin yerine nakil)
7 Taziye ¢adir1 Telefonla Miidiirliigiimiize bagvuru yapilarak
(Cadir,masa ve sandalye taziye yerinde taziye ayni giin
sahibine tutanakla teslim edilir)
8 Arag (otobus) tahsisi Dilekge ile (Okullar,kurumlar ve vatandas talepleri) 2 is giinii

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk

muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.
llk Miracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E-Posta

: Ozkan TEMUR

: Destek Hizmetleri Muduri
: Mezitli Belediye Baskanhgi

: 358 1005
: 359 0423

: temurozkan@hotmail.com

isim
Unvan
Adres

Tel
Faks
E- Posta

ikinci Mlracaat Yeri :

Osman GUNAY
Belediye Baskan Yardimcisi
Mezitli Belediye Bagkanligi

358 10 05
357 00 42
Ogunay33@gmail.com
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MEZITLi BELEDIYESI

PARK VE BAHGELER MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN
SIRA VATANDASA SUNULAN ; TAMAMLAN
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER MA SURESI
(EN GEC
SURE)
1 Aga¢ Budama Hizmetleri Dilekce
(Ozel miilk bahgeleri meclis kararma a)Apartman ve blok sakinlerinin tamaminin imzas1 veya konuya 90 gun
g0re ucretlendirilir) iliskin yonetim kurulu karar1 fotokopisi ekli dilekge
b)Mustakil konutlar i¢in konut sahibinin dilekcesi
- [ . Dilekce y
2 Agag Df.klm Hizmetleri (Ka1d1r"1 m a)ApartI%an ve blok sakinlerinin tamaminin imzas1 veya konuya 30 gdin
genisligi 2.00 metreden daha biiyiik e NP
lanlara dikim yapilabilir) 111$k{n yonetim kurul}l .kararl fotokf)p_ls_1 ek_ll dllek_ge
a yap b)Mistakil konutlar icin konut sahibinin dilekcesi
3 Kamusal alandaki kuru, ¢uruk, 1)Dilekce 15 qiin
yikilmis agaclarin kesilmesi ve 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular 9
atiklarin kaldirilmasi, ot ve ¢ali 3)Cagr1 Merkezi
temizligi
Bahce diizenlemeleri ile ilgili teknik bilgi, [1)Dilekce; Kamu kurum ve kuruluslar: yetkilisi imzali
4 bitkisel malzeme taleplerinin 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular 15 glin
¢oztimlenmesi (Kamu kurum ve 3)Cagr1 Merkezi
kuruluslar1 bahgeleri)
Sulama arazozleri ile parklarimizin 1)Dilekce
5 sulanmas1 ve otomatik sulama yapilan 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular 3gun
yerlerin tamirati 3)Cagr1 Merkezi
6 Park ve yesil alanlar, cocuk oyun aletleri [1)Dilekce 3 il
ve kent mobilyalari ile ilgili 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular gun
sikayetler 3)Cagr1 Merkezi
Park igerisindeki aydinlatma 1)Dilekce
4 problemleri 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular 2 gun
3)Cagr1 Merkezi
Park icerisindeki sert zeminlerin 1)Dilekce
8 tamirati 2)Halkla iliskiler servisine bagvurular 15 gun
3)Cagr1 Merkezi
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Park, yesil alan ve kaldirimlarda bulunan
mubhtelif bitkilerin ilaglanmasi ve
zararlilarla miicadele

1)Dilekce
2)Halkla iliskiler servisine bagvurular

3)Cagr1 Merkezi

15 glin

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks
E-Posta

Hasan ORHON

Park ve Bahceler Muduri
Mezitli Belediye Bagkanligi
444 21 99/2800

357 00 42
mezitliparkbahceler@gmail.com

ikinci Miiracaat Yeri :
isim

Unvan

Adres

Tel

Faks

E- Posta

Osman GUNAY

Bagkan Yardimcisi

Mezitli Belediye Bagkanhgi
444 21 99

357 00 42
Ogunay33@gmail.com

27



mailto:mezitliparkbahceler@gmail.com

MEZITLi BELEDIYESI

YAPI KONTROL MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN
SIRA NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(En Geg)

Ruhsat ve Eklerine Aykiri imalatlarla igili Sikayetler (3194 Sayili . . . . .

1 imar Kanunu'nun 32. Maddesi) Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 15 GUN
Kagak Yapilarla ilgili Sikayetler PR . . . -

2 (3194 Sayili Imar Kanunu'nun 32. Maddesi) Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 15 GUN
Kagak Yapilarla ilgili Sikayetler PR . . . -

3 (775 Sayil Gecekondu Kanunu'nun 18. Maddesi) Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 15 GUN
Kanunun Selametini Tehdit Eden Yapilarla ilgili Sikayetler (3194 PR . . . -

4 Sayili imar Kanunu'nun 40. Maddesi) Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 3 GUN

5 Yikilacak Derecedel Tehlike Arz Eder_w Yapilara Dair Sikayetler (3194 Konuya Iliskin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 30 GUN
Sayil Imar Kanunu'nun 39. Maddesi)
insaat, Tamirat ve Bahge Tanzimi lle ligili Tedbirler ve . i

6 Mukellefiyetlerle llgili Sikayetler (3194 Sayili Imar Kanunu'nun 34. Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 3 GUN
Maddesi)
6306 Sayili Yasa Kapsamindaki Is ve Islemler . i

7 (6306 Sayil Afet Riski Altindaki Alanlarin Donusturtlmesi Hakkinda | Konuya lliskin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekce ve Ekleri 2 AY (60 GUN)
Kanun)
Kagak Yapi Yikim Programi ile ilgili islemler
(3194 Sayih Imar Kanunu'nun 32-34-39-40. Maddeleri, 775 Sayih ) ) )

8 Gecekondu Kanunu'nun 18.Maddesi, Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 30 GUN - 60 GUN
6306 Sayili Afet Riski Altindaki Alanlarin Donustirilmesi Hakkinda
Kanun)
Yapi Kayit Belgesi ) )

9 (3194 Sayih Imar Kanunu' nun gegici 16. maddesi uyarinca Yapi Konuya lligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri 3 GUN
Kayit Belgesi verilmesine iligkin usil ve esaslar)

10 Seviye Tespiti (Normal - Y1l Sonu) Konuya iligkin Sunulacak Resmi Yazi, Dilekge ve Ekleri BUtiN evral;lie]\:]tamamsa !
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1- Dilekce

2- Hakedis Raporu

3- Tahakkuka Esas Bilgiler Formu
4- Dekont.

Buttin evraklar tamamsa 3

1 Hakedi Odemeleri 5- Ruhsat Fotokopisi. gin
6- Yapi denetim kurulugunun ingaatta gorevlendirdigi teknik
personel listesi.
7- Teknik Rapor.
12 Sikayetlerin C6zim Dilekge, telefon ya da e-posta sikayeti 15 GUN
13 Resmi Yazigmalar Resmi kurumlardan gelen yazilar 15 GUN
14 \élgaSyISstemlnden Seviye ve Hakedis Onaylanmis seviye / hakedis belgesi. 7 GUN
licemiz dahilinde yapi ruhsati alan
15 yapilarin yapi ruhsati ve tasdikli mimari 1- Yapi Ruhsati. insaat bitene kadar
projesine uygun olarak yapilmasini 2- Onayh Proje. s
denetlemek
1- Sanayi Sicil Belgesi ( Asansor Firmasina Ait)
2- Onaylanmig Kurulug Tarafindan Verilen Belge
3- AB Uygunluk Beyani, Imza Surkuleri
4- Garanti Belgesi
5- TSE Hizmet Yeterlilik Belgesi Biitiin evraklar tamamsa 5
16 Asansor Tescil Belgesi 6- Asansor Monte Eden Tarafindan Kesilen Montaj ve Proje in
Bedeli Dahil Fatura 9
7- Asansorun Guvenli Olduguna Dair A Tipi Muayene
Kurulusu Tarafindan Verilen Kontrol Raporu
8- Asansor Uygulama Projesi
9- Makine ve Elektrik Mihendislerinin SMM'leri
17 Asansoér Miihirleme ve Miihir Sékme islemleri 1- Dilekge 15 GUN

2- Tapu Fotokobisi
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ACIKLAMA : Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin
belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine basvurunuz.

ik
Miracaat
Yeri

isim
Soyisim
Unvan
Adres
Tel

e-posta

*Yapi Kontrol Mudurlugu

:Mehmet KIRATLI

‘Yapi Kontrol Mud. V.

:Mezitli Belediyesi Kat:1

1444 2199/ 1131

:yapikontrol@mezitli.bel.tr

ikinci
Muracaat Yeri

isim Soyisim
Unvan

Adres
Tel

e-posta

:Mezitli Belediyesi

:‘Yaser GUNDUZ
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MEZITLi BELEDIYESI

PLAN VE PROJE MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIR . . . . HIZMETIN , .
A VATANDASA SUNULAN HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENILEN BELGELER TAMAMLANMA' SURESI
NO (EN GEC SURE)

1- Dilekge
2-T.C. kimlik belgesi fotokopisi
3-Tapu ve ¢cap
1 Uygulama im_ar Plam Plan Tadilati 4-6 takim (2 adet renkli, 4 adet siyah beyaz) ana plan paftasi 30 GUN
Islemleri 5-6 takim (2 adet renkli, 4 adet siyah beyaz) bilgi paftasi
6-6 takim (2 adet renkli, 4 adet siyah beyaz) bilgi paftasi
7-6 takim plan agiklama raporu
8-Tiim dosya eklerini igeren sayisal veriler (.ncz - .pdf - .gml formatlarinda)
9-lgili kurum ve kuruluslardan goriisler
10-Bdro tescil belgesi ve muellif yeterlilik belgesi
11-Basvuru sahibi parsel maliki degil ise vekaletname
12-Har¢ bedeli 6dendi makbuzu
13-E-Plan otomasyon sistemi {izerinden plan degisikligine iligkin alinmig olan iglem
numarasi (PIN)
2 . ) . 1. Dilekce
Imar Folyesi Talebi .
15 GUN

2. Harg bedeli 6dendi makbuzu
3. Tapu kayit 6rnegi
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1. Dilekge
3 i : : 2. T.C. kimlik belgesi fotokopisi 3 GUN
Numaratay Belgesi Talebi 3. Harg bedeli 6dendi makbuzu
4. Tapu kayit 6rnegi
5. Kiraci ise kira sdzlesmesi ‘
6. Bagvuru sahibi yabanci uyruklu ise Go¢ Idaresinden ikamet izin belgesi
7. Bagvuru sahibinin ikamet izin belgesi olmamasi durumunda Gog idaresinden olusturulan
kisa donem kayit formu
8. Bagvuru sahibi yabanci uyruklu ise pasaport fotokopisi
1. Bagvuru sahibinin ad1 ve soyadi, imzasi, oturma yeri veya is adresini, bagvuru sahibi tiizel
4 Bilei Edinme Hakk kisi ise tiizel kisinin unvani ve adresi ile yetkili kisinin imzasini ve yetki belgesini igeren 15 GUN
g dilekge. (4982 sayili kanuna istinaden)
5 Talep ve Sikayet Dilekcelerini 1. Dilekge sahibinin adi-soyadi ve imzasi ile ig veya ikametgah adresi bulunan dilekge. (3071 30 GUN
Degerlendirmek say1li kanuna istinaden)

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk
miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ik Miracaat Yeri Ikinci Miiracaat Yeri

[sim : H. Aml ORHAN Isim :Yaser GUNDUZ
Unvan : Plan ve Proje Md. V. Unvan : Baskan Yardimcis1 V.
Adres : Mezitli Belediyesi 2. Kat Adres : Mezitli Belediyesi 2. kat
Tel : 0(324) 358 10 05 (Dahili 1262) Tel : 0(324) 358 10 05

Faks :0(324) 357 00 42 Faks  :0(324) 357 00 42
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MEZITLi BELEDIYESI

RUHSAT DENETIM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

isyeri Agma ve
Calisma Ruhsati
Gayristhhi
Muesseseler

1- ISYERINE AIT TAPU (FOTOKOPI)

2- YAPI KULLANMA iZIN BELGESI (MEZITLI BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN
ALINACAK.)

3- NUMARATAJ KESIN ADRES BILGISI (MEZITLI BELEDIYESI NUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK.)

4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN
ALINACAK.)

(CADDE VE BULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.)

5- ITFAIYE RAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYE DAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR.)

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEYA EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK' DAN TEMIN
EDILECEKTIR.)

8- ESNAF SICIL BELGESI (ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK.) (SAHISLAR ICIN GEGERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KIRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)
11- BAGLANTI KALITE KONTROL RUHSATI (ISYERININ NITELIGINE GORE ISTENECEKTIR.) (MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

12- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, ISYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK.
SUBE ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA YAPTIRILACAK. ISLENEN KODUN AYRINTISI
YAZILACAKTIR.)

13- MOTOR VE TECHIZAT BEYANNAMESI (YETKILI KiSi TARAFINDAN ONAYLANACAK, KASE VE IMZALI
OLACAKTIR.)

14- KAPASITE RAPORU (TICARET ODASINDAN VEYA IL-ILCE TARIM MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)
15- IS GUVENLIGI RiSK RAPORU

16- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)
17- TUM iISYERLERINDE ILKYARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE IBRAZ EDILECEKTIR.)

ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE
IBRAZ EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

2- SIRKET IMZA SIRKULERI (FOTOKOPI) ( SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPISi (FOTOKOPI) (SIRKETLER iCIN GECERLIDIR.)

1 (Bir) Ay
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SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

isyeri Agma ve
Calisma
Ruhsati
Sihhi
Muesseseler

1- ISYERINE AIT TAPU FOTOKOPI)

2- YAPI KULLANMA iZiN BELGESI (MEZITLI BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)
3- NUMARATAJ KESIN ADRES BILGISI (MEZITLI BELEDIYESI NUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK. )

4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN
ALINACAK.)

(CADDE VE BULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.)

5- ITFAIYE RAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYE DAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR)

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEYA EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK' DAN TEMIN EDILECEKTIR.)
8- ESNAF SICIL BELGESI ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK.) (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KIRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)

11- BAGLANTI KALITE KONTROL RUHSATI (ISYERININ NITELIGINE GORE ISTENECEKTIR.) MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

12- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, ISYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK.
SUBE ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA YAPTIRILACAK. ISLENEN KODUN AYRINTISI
YAZILACAKTIR.)

13- EMNIYET GORUSU (ISYERININ NITELIGINE GORE, MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN HAZIRLANACAK UST
YAZI ILE MEZITLI ILCE EMNIYET MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

14- MESAFE YAZISI VE KROKISI (ISYERININ NITELIGINE GORE, MEZITLI BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK
MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)

15- IS GUVENLIGI RiSK RAPORU

16- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)

17- TUM iISYERLERINDE ILKYARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE IBRAZ EDILECEKTIR.)

ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE
IBRAZ EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI ( FOTOKOPI ) (SIRKETLER iCIN GECERLIDIR.)

2- SIRKET IMZA SIRKULERI ( FOTOKOPI ) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPISI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

1 (Bir) Ay
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SIRA
NO

VATANDASA
SUNULAN
HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI
(RUHSATIN
KESINLESMESI)

isyeri Agma ve
Calisma
Ruhsati
Umuma Acik
istirahat ve
Eglence
Yerleri

1- ISYERINE AIT TAPU (FOTOKOPI)

2- YAPI KULLANMA iZIN BELGESI (MEZITLI BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN
ALINACAK.)

3- NUMARATAJ KESIN ADRES BILGISI (MEZITLI BELEDIYESI NUMARATAJ AMIRLIGINDEN ALINACAK. )
4- GECIS YOLU BELGESI (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ULASIM KOORDINASYON MERKEZINDEN
ALINACAK.)

(CADDE VE BULVAR UZERINDE ACILACAK ISYERLERI ICIN GECERLIDIR.)

5- ITFAIYE RAPORU (MERSIN BUYUKSEHIR BELEDIYESI ITFAIYE DAIRE BSK.LIGINDAN ALINACAK.)

6- MESLEK DALINA GORE USTALIK BELGESI (YETKILI KURUM TARAFINDAN ONAYLI OLACAKTIR.)

7- BAGKURLU, SIGORTALI VEYA EMEKLI OLDUGUNA DAIR BELGE (MERSIN SGK' DAN TEMIN
EDILECEKTIR.)

8- ESNAF SICIL BELGESI (ILGILI ESNAF ODASINDAN ALINACAK. ) (SAHISLAR iCIN GECERLIDIR.)

9- NUFUS CUZDANI FOTOKOPISI (SAHISLAR ICIN GECERLIDIR.)

10- KIRA SOZLESMESI ASLI VEYA FOTOKOPISI (ISYERINI TAPU SAHIBI ACACAKSA GEREKLI DEGILDIR.)
11- KAT MALIKLERINDEN ALINMIS MUVAFAKATNAME (KAT MALIKLERI TARAFINDAN OY COKLUGU ILE
ALINMIS KARAR.) (TAPU KAT IRTIFAK LISTESINE GORE HAZIRLANACAK, ILGILI KARAR DEFTERI
NOTERDEN ONAYLATILACAKTIR.)

12- BAGLANTI KALITE KONTROL RUHSATI (ISYERININ NITELIGINE GORE ISTENECEKTIR.) (MESKI
MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

13- VERGI LEVHASI FOTOKOPISI (VERGI DAIRESINDEN ALINACAK, ISYERI ADRESI ILE UYUMLU OLACAK.
SUBE ACILACAKSA ISYERININ YENI ADRESI ICIN YOKLAMA YAPTIRILACAK. ISLENEN KODUN AYRINTISI
YAZILACAKTIR.)

14- ISYERI BILDIRIM FORMU ( MUHTAR VE ILCE EMNIYET MUDURLUGU TARAFINDAN ONAYLI OLACAK )
(KIRTASIYELERDEN TEMIN EDILEBILIR.)

15- MES’UL MUDURLUK BELGESI (NOTER ONAYLI OLACAK.)

16- EMNIYET GORUSU (MUDURLUGUMUZ TARAFINDAN HAZIRLANACAK UST YAZI ILE MEZITLI iLCE
EMNIYET MUDURLUGUNDEN ALINACAKTIR.)

17- MESAFE YAZISI VE KROKISI (MEZITLI BELEDIYESI IMAR VE SEHIRCILIK MUDURLUGUNDEN ALINACAK.)
18- IS GUVENLIGI RiSK RAPORU

19- TUM ISYERLERINDE ENGELLI RAMPASI OLACAKTIR. (ISYERI ONUNE VE ISYERINE GIRIS KISMINA)
20- TUM iISYERLERINDE ILKYARDIM DOLABI (ECZA DOLABI) BULUNDURULACAKTIR.

(FATURASI MUDURLUGUMUZE IBRAZ EDILECEKTIR.)

1 (Bir) Ay
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ISYERININ SIRKET OLARAK ACILMASI DURUMUNDA ASAGIDA BELIRTILEN EVRAKLAR MUDURLUGUMUZE
IBRAZ EDILECEKTIR.

1- TICARET SICIL GAZETESI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

2- SIRKET IMZA SIRKULERI (FOTOKOPI) (SIRKETLER ICIN GECERLIDIR.)

3- TICARET ODA KAYDI FOTOKOPIS| (FOTOKOPI) (SIRKETLER iCIN GECERLIDIR.)

_Canll Muizik
[zni

Dilek¢e — Belediyemiz Cevre Denetim Birimi Tarafindan Kontrol Edilecektir.

1 (Bir) Hafta

Sihhi /
Gayrisihhi /
Umuma Acgik
istirahat ve
Edlence Yerleri
Ruhsat iptali

Ruhsat Asli, Dilekce

1 (Bir) Is Glnu

Sihhi/Gayri
Sihhi/lUmuma
Acik MUessese
Ruhsat
Yenileme

Ruhsat Asli, Vergi Levhasi Fotokopisi, Dilekce

1 (Bir) is Gunu

isyeri On
Inceleme
Heyet Kontroli

Dilekce

1 (Bir) Hafta

MUdirlik iptali

Dilekce ve Mesul Mudurluk Belgesi Asli

mlejcsjldlrluk Noter Onayli is Sézlesmesi, Dilekce, ikametgah Belgesi, isyeri Bildirim Formu, Sabika 1 (Bir) Is Giinii
. Kaydi, Nufus Clzdani ( Kimlik Karti ) Fotokopisi, Resim ¥

Belgesi

Mesul

1 (Bir) Is Gunu

NOT: isyerinin niteligine gére ilgili Kanun ve Yénetmelikler cercevesinde, ilave belgeler istenebilir.
( Mezitli Belediyesi Ruhsat ve Denetim Mudurligu ) ( ruhsatdenetim@ mezitli.bel.tr )

ilk Miiracaat Yeri

ikinci Miracaat Yeri :
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isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: M. Kemal DUTLU

: Ruhsat ve Denetim Maduri
: Mezitli Belediye Bagkanligi
: 0324 358 10 05

: 0324358 41 42

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: Ertan GUNER

: Bagkan Yardimcisi

: Mezitli Belediye Bagkanligi
10324 358 10 05

10324 358 41 42

NOT: isyerinin niteligine gore ilgili Kanun ve Yénetmelikler cercevesinde, ilave belgeler istenebilir.

( Mezitli Belediyesi Ruhsat ve Denetim Mudurligu ) ( ruhsatdenetim@ mezitli.bel.tr )

ilk Miiracaat Yeri

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: M. Kemal DUTLU

: Ruhsat ve Denetim Muduri
: Mezitli Belediye Bagkanligi
: 0324 358 10 05

10324 358 41 42

ikinci Miiracaat Yeri :

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

: Ertan GUNER

: Bagkan Yardimcisi

: Mezitli Belediye Baskanhgi
10324 358 10 05

10324 358 41 42
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MEZITLi BELEDIYESI

STRATEJi GELISTIRME MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN TAMAMLANMA
SIRA VATANDASA SUNULAN . SURESI
NO HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC SURE)
1 Gondllt Hizmetleri Bilgilendirme Dilekce 2 Gun
2 | Gonillilik Bagvurusu Dilekge 2 Giin
3 Vatandas kamu kurumlar1 veya sivil 1- lerJe dosya.sl .
toplum kuruluslarmdan gelen proje/ |2~ Ust yazi (Tuizel kisi)
proje ortaklik tekliflerinin 3- Proje sahibi kurumun karar metni (Tiizel kisiler)
incelenmesi, degerlendirilmesi, 15 Gin
projenin hazirlanmasi ve {ist
yonetimce uygun bulunan proje
ortakliklarmin hayata gecirilmesi.
4 Aktif Yas Alma Etkinlik Bagvurusu | Dilekce 15 Giin
5 Yurtdisindan Bir Sehirle Kardes . .
Olma Talebi Dilekge 2 GUn
6 Stratejik Plana Katilim Dilekce 15 Giin
7 Uluslararas1 Genglik ve Deneyim
Merkezi, Uluslararas1 Genglik Dilekge 5 Gin
Kamplar1 Bagvurusu
8 Proje Bazli Cagrilara Bagvuru Dilekce 15 Giin
9 World Cafe Etkinlik Basvurusu Basvuru Formu 15 Giin
10 | Dil Laboratuvari Etkinlik Bagvurusu | Bagvuru Formu 15 Giin
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11 Y“ft";' Ve Yurtd1$1. Resmi Yazi, Dilekge, Davet Mektubu 5 Giln
Gorevlendirmelerin Yapilmasi
12 1 -Valilik Onay Sureci
Yurt Digma Gorevlendirmelerde 2-Pasaport Formu Doldurulmast ve iy
Gorev Pasaportu Cikarilmasi Imza Streci 10 Giin
3-11 Niifus ve Vatandaglik
Miidiirligiine Yazigma Sureci
13 | Organizasyon (Yemek, Konaklama, . . .
Hediyelik Esya, Ulagim) Resmi Yazi, Dilekge 5 Gln
14 | salon Tahsis Talebi Dileke 10 Giin
15 | sergi Talebi Dilekce 15 Giin
Fazla Gida Isbirligi ile Gida Temini |irsaliye 2 Giin
16
17 | Uluslararas: Organizasyonlar Dilekce 1 Haftaila 2 Ay

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen sirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miracaat Yeri :

isim : Hurrem Betul LEVENT ERDAL isim

Unvan . Strateji Gelistirme Mudurligi Unvan
Koordinatori

Adres Mezitli Belediye Baskanhgi Adres

Tel 358 10 05 Tel

Faks 357 00 42 Faks

E-Posta http://www.mezitli.bel.tr E- Posta

ikinci Miracaat Yeri :

Nuran KURTULUS
Baskan Yardimcisi

Mezitli Belediye Baskanlgi
358 10 05/1360

357 00 42
http://www.mezitli.bel.tr

39



http://www.mezitli.bel.tr/
http://www.mezitli.bel.tr/

MEZITLi BELEDIYESI

KRES MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | VATANDASA SUNULAN HiZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO ADI TAMAMLANMA
SURESI(EN GEC SURE)
1. Onkay1t bagvuru formu Kreslere yeni kayit
2. Cocugun nifus ciizdani fotokopisi déneminde 6n kayit
3. Cocugun 4 adet vesikalik resmi basvuru formlar1 1 ay
4. Cocugun asi1 kart1 fotokopisi icerisinde,
Okul Oncesi ve Kres Hizmeti 5. Cocugun saghk raporu
1 6. Anne-baba ¢alisma belgesi Egitim ve Ogretim siiresi
7. Ikametgah belgesi icerisinde On kayit
8. Velinin uygulama esaslarini aynen ve eksiksiz kabul basvurular1 kreslerdeki
ettigini belirten onayl belge (sdzlesme) uygunluk durumuna 1
9. Listeye gore hazirlanmis ¢cocuk esyalari hafta icerisinde

10. Okul tarafindan belirlenmis kirtasiye malzemeleri ve

kitaplar1

cevaplandirilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildig1 halde hizmetin belirtilen

stirede tamamlanmamas1 durumunda ilgili ¢ocuk giindiiz bakimevine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

Isim
Unvan
Adres

Tel
Faks

[lk Muracaat Yeri : Kres Mudurligi Ikinci Miiracaat Yeri : Mezitli Belediye Baskanlig
: Figen KOCAOGLU [sim : Nuran KURTULUS
: Kres MidUr V. Unvan : Belediye Baskan Yardimcisi
. Bircan Tifekgioglu Cocuk Giindiiz Bakimevi Adres : Mezitli Belediyesi Atatiirk Mah.
Fatih Mah. 30042 Sk. No:5 33200 Mezitli/MERSIN Sanayi Cad. No:24 33200 Mezitli/MERSIN
: 03243570505 Tel 144421 99
Faks :
. bircan.tufekcioglu@mezitli.bel.tr E-Posta : bircan.tufekcioglu@mezitli.bel.tr

E-Posta
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MEZITLi BELEDIYESI

EVLENDIRME MEMURLUGU HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

VATANDASA HIiZMETIN
SIRA SUNULAN ¢ TAMAMLANM
NO HIZMETIN BASVURUDA ISTENEN BELGELER A SURESI
ADI (EN GEC SURE)
. 1- Adi Soyadi ve imzas1 y

1 | Dilekge 2- ikamet adresi 15gun
3- Telefon numarasi

2 Tirkiye Cumhuriyeti 1-Nikah Memurlugundan aliacak evlenme ehliyet belgesi i¢in ¢ift birlikte ve

Vatandaslarma Nikah niifus ciizdanlarvkimlik kartlariyla gelmeleri zorunludur.
Islemleri 2-Niifus Ciizdany/Kimlik Kart1 fotokopileri

3-4 adet vesikalik fotograf (biyometrik olmayacak) 10 qi
4-Aile hekimliginden resimli evlenme saglik raporlari, ayrica erkek i¢in akdeniz gun
anemi testi yaptirilmasi zorunludur.
5-Nikah Memurlugundan alinacak tahakkuk ile Belediyeye 6denecek Aile
Ciizdan1 bedeli makbuzu
Ayrica li¢ secenekten birini yapmalar1 yeterlidir.

3 ;3?;? (I:;lg I}I,lliglr(ilularm 1-Dogum ve Bekarlik Belgesini iilkelerinden getirip (Tiirkiye’deki konsolosluklari
veya konsoloslugun bulundugu ildeki valilikten onay yaptiracaklar.) Noterde
yeminli terciiman tarafindan Tirkgeye ceviri yaptiracaktir. .
2-Dogum ve Bekarlik Belgesini iilkelerinden Apostil yaptirip getirmeleri halinde 10 giin
sadece noterde yeminli terciiman tarafindan Tiirk¢eye ceviri yaptirmalari
yeterlidir.

3-Ulkelerinden cok dilli evlilik ehliyet belgesi ve Formul A getirmeleri yeterlidir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen strede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk
muracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ik Miracaat Yeri :Evlendirme Memurlugu

isim
Unvan
Adres
Tel

ikinci Muracaat Yeri : Belediye Baskanligi

: Betill KESGIN isim : Neset TARHAN
Evlendirme Memuru Unvan . Belediye Bagkani
GMK Bul. 34381 Sk.No:14 Mezitli Adres : Mezitli Belediye Baskanligi
0 324 359 55 40 Tel : 3581005
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Faks
E-Posta

0 324 359 04 43
info@mezitli.bel.tr

Faks
E- Posta

357 00 42
ozelkalem@mezitli.bel.tr
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