MEZITLIi KAYMAKAMLIGI
ILCE NUFUS MUDURLUGU
KAMU HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,

SIRA VATANDASA . HIZMETIN
. . TAMAMLANMA
NO | SUNULAN HiZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER LAY
1-Randevu: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus Pasaport (Bordro), ve Siirlici Belgesi bagvurularinda
Tiirkiye Cumhuriyet http.s://rand_evu.nvi.gov.tr internet sitesi veya ALO 199 cagri merkezi araciligi ile randevu alinacaktir.
Kirnlik Kart 2- Odeme Islemleri: 2918 Sayili Kanunun 131/5. Maddesi kapsamindaalinan hizmet bedeli degerli kagit ve harg bedelleri Vergi
Umuma Mahsus Dairesi Muduirliiklerince veya anlasma saglanan bankalarca yapilarak makbuzu ile basvuru yapilacaktir.
1 Pasaport (Bordro) 3- Fotograf: Tirkiye Cumhuriyeti Kimlik Karti, Umuma Mahsus Pasaport (Bordro) ve Siiriicti Belgesi basvurularinda
A ; kullanilacak fotograf kisinin son halini gésterir ve son 6 ay igerisinde ¢ekilmis olmalidir. Fotokopi ve bilgisayarda ¢ogaltilan
ve Su_ruc_u I_3.elge5| biometrik olmayan fotograflar kabul edilmez. Isik fotografta ylze esit yansitiimali ve gélge bulunmamalidir. Kontrast iyi
ile I.l.g'l'.. ayarlanmali ve ylz hatlari net ve keskin olmalidir.
ORTAK HUKUMLER
1-Yenileme-degistirme:
a) ALO199 Vatandas lletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet tizerinden randevu alinmasi,
b) ibraz edilen niifus clizdaninin;
-Mernis de kayitl olmasi halinde 1 adet 50X60 ebatlarinda Biometrik Resim,
-Mernis de kayith olmamasi veya fotografsiz olmasi halinde kisinin kimligini kanitlayacak ikinci bir belge (Uluslararasi aile
cuzdani. Ehliyet, Pasaport, Memur clizdani, avukat kimlik karti, basin karti) istenir.
-ikinci bir kimlik belgesi ibraz edilemedigi takdirde resit kardes, gocuk, anne, baba, es, biiyiik ana ve bliyiik baba'dan birisi
Tiirkiye Cumhuriyeti gecerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,
2 Kimlik Karti -10 parmak gevirmeli Biometrik verisi alma iglemi 10 Dakika
c) Ergin olmayan gocuklara nifus clizdani diizenlemesinde en son alinan nifus clizdani
-15 yas ve Ustu igin 1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,
2-Kayip, Galinti, Fotograf bulunmayan,
-1 adet 50X60 ebatlarinda Biyometrik Resim,
-Resit kardes, cocuk, anne, baba, es, blyik ana ve blyilk baba'dan birisi gecgerli kimlik belgesi ile birlikte miracaat edilmesi,
-Bunlardan birisinin de bulunmamasi halinde kolluk kuvvetlerince Tahkikat yaptiriimasi
a) ALO199 Vatandas lletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet iizerinden randevu alinmasi,
b) Saglik Raporu
L c) Surucu Belgesi Harg bedelinin ve Vakif bedelinin ilgili banka,PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,
3 Sdrici Belgesi d) 15 Dakika
)

e) 10 parmak c¢evirmeli Biyometrik verisi alma iglemi




Umuma Mahsus

a)ALO199 Vatandas iletisim Merkezinden telefon ile veya randevu.nvi.gov.tr adresinden internet lizerinden randevu alinmasi,
b)Pasaport Defter bedelinin ve siire harg bedelinin ilgili banka, PTT ve Vergi Dairelerinden yatiriimasi,

c)Basvuruda bulunacak olan tim kisilerin islem esnasinda hazir bulunmasi,

d)Anaokulu ve ilkdgretim okulunda égrenci olanlar icin onayli Ogrenci Belgesi

e)Yurtdisinda 6grenci olanlarin vergi dairelerinden kag yillik hargsiz pasaport alabilecegdine dair onayl yazi,

Pasaport (Bordro) f)1 adet 50X60 epatlarmda Blyo.metrllf .ReS|m,. . 10 Dakika
g)10 parmak gevirmeli Biyometrik verisi alma iglemi,
h)Resit olmayan ¢ocuklar i¢in basvurularda anne ve babanin ayni anda birlikte muvafakat vermeleri, birlikte miracaat
edilememesi halinde Noter Muvafakati ile miiracaat edilmesi,
1) Anne veya babadan birisinin yabanci tilke vatandasi olmasi halinde Noter Muvafakati bulundurulmasi,
1- Anne ya da babanin resimli kimlik belgesi ile muracaati.
2- Dogum tescili dogumu gdsteren resmi belge ile yapilir. Sag olarak diinyaya gelen her gocugun dogumdan itibaren Tirkiye’'de
30(otuz) glin igerisinde Nufus Madurligine; Yurtdisinda 60(altmis) glin icinde dis temsilcilige bildirilmesi zorunludur.
3- Saglik kuruluglari ve saglik kuruluglari diginda saglik personeli nezaretinde gergeklesen dogumlar ilgili saglik birimince
bulunulan yer nufus madurligine 5(bes) is glind igerisinde bildirilir.
Dogum Tescili 4- Saglik personelinin takibi disinda dodan ¢ocuklarin dogum bildirimi niifus midurluklerine sézli beyanla da yapilabilir. Ancak 10-15 Dakika
s6zIlu beyanda Mulki idare amirinin emri ile aile hekimlerince beyanlarinin
dogrulugunun arastiriimasi zorunludur.
5- Ozel vekillik belgesi ile bagvurulabilir.(Resmi vekiller gocugun adini igeren ézel vekillik belgesi sunar.)
6- YurtdigI dogumlarda bildirimde bulunma yetkisine sahip kisilerin kimlik belgesi, yabanci dogum belgesinin (Nufus
Ydénetmeligi 59.maddeye gére onayli)noter onayl Turkge terciimesi
1.Normal élim iglemi lige Saglik Midiirliigiince tescil edilmektedir.
2.Tahkikatli Olim islemleri;
a- Oli oldugu halde aile kiitiiklerinde sag gériinenlere ait 6liim tutanaklari 6lim olayini gésterir resmi belge ile tescil talebini
iceren dilekge
b- Herhangi bir belge ibraz edilmemesi halinde 6linun hisimlarinin 6lim olayini bilenlerin kimlikleri, adres bilgileri ve 6lim ile
Oliim Tescili ilgili bilgileri iceren 6luim tahkikat dilekgesi. Belgeler bir yazi ekinde glivenlik makamlarina miilki idare amirligi aracilidi ile 1Ay
go6nderilerek ilgili kisinin 6limundn arastirilmasi istenir. Arastirma sonucuna gore islem yapilir.
3. Yurtdisinda Olen Tiirk Vatandaslari;
a- Olim olayini yerel makamlardan alinmis 6liim belgesinin usuliine (Niifus Yénetmeligi 59.madde) uygun olarak onaylanmis
asli.
b- Noter onayli Turkge tercimesi ile tescil talebini iceren dilekge
Evlenme Tescil E\{_Ie?nlevt"esgili belediye eylendirme memurlugu tarafindan yapilmaktadir. ilge Miftiiligi tarafindan yapilan evlenmeler ise 5 Dakika
Mudurligumuzce tescil edilmektedir.
1. Nifus ctizdani (T.C. Kimlik Kartr) ya da kimligini kanitlayan Uluslararasi Aile Clizdani, Ehliyet, Pasaport, Memur Cizdani,
Avukat kimlik karti, Basin karti, Yabancilara mahsus ikamet tezkeresi, Yabanci Ulke kimlik karti veya pasaportu belgelerinden
Niifus Kayit Ornegi ve biri istenir. 2 Dakika

Yerlesim Yeri Belgesi

2. Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin nifus muduarligine ibrazi halinde mumkiinddr.)
3.Nufus kayit érnekleri ve Yerlesim yeri belgeleri e-devlet Gzerinden de alinabilmektedir. Ayrica 5490 sayili Nifus Hizmetleri
Kanunu 45/7 maddesi geregince kurum ve kuruluslar belge talep etmeksizin KPS (zerinden kayitlara ulasabilecektir.




1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine
gecen fotografl bir belge ile miracaat edilecektir.
2. Vekillik belgesi (bu konuda yetki verdigine dair vekillik belgesinin ibrazi halinde)

9 Adres Beyani 3. Beyanini teyit edici elektrik, su, telefon, dogalgaz abonelik s6zlesmesi veya faturasi. (Beyan edilen adreste halen bir 5-10 Dakika
baskasinin oturdugunun tespiti halinde bu belgelerden biri istenir. Adreste bir bagkasinin oturmadidinin anlagiimasi halinde ise
herhangi bir belge istenmez.) 4.
Ayrica Adres beyan islemleri e-devlet lizerinden de yapilabilmektedir.
21.06.1934 tarih ve 2525 Sayili Soyadi Kanununun 3. Maddesine aykiri Soyadlari ile yazim ve imla hatasi veya dizeltme
; . isareti kullanilmamamasindan kaynaklanan anlam degisiklikleri bulunan, genel ahlaka uygun olmayan, toplum tarafindan
Idare Kurulu Karari ile s M < - . S C. " .
10 Yaoilan Dedisiklikler glliing karsilandigi de@erlendirilen ad ve soyadlari mahkeme karari aranmaksizin il veya ilge idare kurulunun verecegi kararla Siire Belirtilemez
P g bir defaya mahsus degistirilebilir. Kurullarin verecegi karar kesindir. Kanunun yururlige girdigi 24.12.2019 tarihinden itibaren g
yil igerisinde yerlesim yerinin bulundugu nifus muddurligince yazili beyani alinir.
Nifus cuzdani, T.C. Kimlik Karti veya Kimligini ispatlayacak belge ile mlracaat edilir.
Evlenme ve Bosanma -Es soyadi 6nline 6nceki soyadini
11 Sonrasi Kadinlarda -Bosandigi esinin soyadini kullanmasina izin verilen kadinin evlenmeden énceki soyadini, 10 Dakika
Soyadi Degisikligi -Esinin soyadi ile birlikte dnceki soyadini tagiyan kadinin, sadece esinin soyadini kullanmak istemesi tzerine yazili olarak veya
e-bagvuru ile talep olusturulur.
. . 1. Kisinin kimligini ispat edecegi bir belge Nifus clizdani veya T.C. Kimlik Karti ya da yukarida sayilan kimlik belgesi yerine
Din Hanesinde N . . > . . .
12 o gecen fotografl bir belge ile miracaat edilecektir. 5 Dakika
Degisiklik .
2. Yazil olarak veya e-basvuru ile talep olusturulur.
1-Babanin Nufus cuzdani ve annenin kimlik bilgileri
13 Tanima 2-Yabanci kadindan dogan ¢ocuklarin taninmasinda; kadinin, gocugun dogdugu tarihte medeni halini gésterir yabanci resmi 15 Dakik
makamlardan verilmis usuliine uygun (Niifus Hizmetleri Kanununun Uygulamasina iliskin Yénetmeligin 59.maddesine gdre) akika
tasdikli belgenin ash
Nufus Cilizdani usuliine gore onaylanmis diger llke vatandasligini ne zaman kazandigini gosterir kimlik bilgilerini iceren belge .
14 Gok Vatandaghk ile kisinin yazih beyani alinir.(VAT-12) 10 Dakika
Turk Vatandasi olup da ¢ikma izni almak suretiyle Turk Vatandasligini kaybedenlere miracaatlari halinde Mavi Kart diizenlenir.
Mavi Karti Bagvurusunda istenen Belgeler;
15 Mavi Kart 1- Mevcut mavi kart 10 Dakika
2- Son alti ay iginde gekilmis iki adet vesikalik resim
3- Yabanci devlet vatandasi oldugunu gésteren kimlik belgesi veya pasaport
Gogmen Olavrak Gdécmen olarak Turk Vatandashgina alinanlardan dogum yeri ve dogum tarihi hatali olan kisilerin kayitlari ilgili maddenin
Vatandasliga e i e " e N o . N . .
16 Alinanlarmn Dodum yururlige girdigi 03.11.2017 tarihinden itibaren 5 yil icinde usuliine uygun onaylanmis dogum belgeleri ile miracaatlari halinde 10-15 Dakika
" oogum Nifus Madurldgince duzeltilir.
Tarihi ve Dogum Yeri
17 Uluslararasi Aile 1-Nufus cuzdani veya T.C. Kimlik Karti 30 Dakika

Clzdani

2-2'eser Adet fotograf




18

Diger Kurum Yazigsma

ilgili Kurumlardan istenen belgeler yasal siiresi iginde génderilir.

20 Dakika

19

Diger Kurumlara
Gidecek Olan Evraklar

Her hafta Cuma glinii saat 16.00’da postaya verilir

30 Dakika

NOT: Tiim islemler icin ALO199 Vatandas iletisim Merkezini arayarak veya randevu.nvi.gov.tr internet adresinden randevu alinmasi gerekmektedir.
Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen
veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumda ilk miracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : NUFUS MUDURLUGU

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

e-posta

: Emel AKGA
: Niifus Sefi

: Mezitli Niifus Midurlagu

10324 357 21 07
10324357 3312

: mezitli33@nvi.gov.tr

ikinci Miiracaat Yeri : NUOFUS MUDURLUGU

Isim : Ali Kemal DINC

Unvani  : Niifus Miidiirii

Adres : Mezitli Nufus Muadurlagi
Tel : 0324 357 21 07

Faks 103243573312

e-posta :mezitli33@nvi.gov.tr
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